Zarzadzenie Nr 748.2023
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 16 stycznia 2023 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Trzemeszno sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 40), w zwigzku z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 1634 ze zm.), §12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz.
144) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 ze zm)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych gminie Trzemeszno sporzadzajg
sprawozdania w terminach i na zasadach okresSlonych w rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

2. Sprawozdania sporzgdza sie w systemie FOKA umozliwiajgcym wygenerowanie dokumentu
elektronicznego w formacie xml, ktdry opatruje sie podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U.
Z 2021 r., poz. 1797 ze zm.) przez osobe petnigcg funkcje gtéwnego ksiegowego jednostki i
kierownika jednostki.

3. Wyeksportowane sprawozdania nalezy przestaé¢ drogg elektroniczng na skrzynke podawczg
Gminy Trzemeszno, w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

4. Zadate ztozenia sprawozdania uwaza sie date wptywu sprawozdania na elektroniczng skrzynke
podawczg Gminy Trzemeszno.

5. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Miejskiego i jednostek obstugiwanych w Urzedzie Miejskim
w ramach wspdlnej obstugi nie sg przekazywane przy uzyciu skrytki podawczej na platformie
ePUAP.

§2.

1. Samorzadowe Instytucje Kultury sporzadzajg sprawozdania przy zastosowaniu obowigzujgcych
formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
i przekazujg w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem



elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez osobe petnigca funkcje
gtownego ksiegowego i kierownika jednostki.

2. Sprawozdania nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na skrzynke podawczg Gminy Trzemeszno,
w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

3. Zadate ztozenia sprawozdania uwaza sie date wptywu sprawozdania na elektroniczng skrzynke
podawczg Gminy Trzemeszno.

§3.

W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan przez elektroniczng skrzynke
podawczg, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania
nalezy przekaza¢ mailowo na adres: sekretariat@trzemeszno.pl oraz najpdziniej pierwszego dnia
roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej
na platformie ePUAP.

§4.

Korekty sprawozdan przekazuje sie w formie elektronicznej, wyzej okreslonej, niezwtocznie po ich
sporzadzeniu.

§5.

Na zadanie Skarbnika Gminy lub Burmistrza Trzemeszna, jednostki organizacyjne sg zobowigzane
ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupetniajace do sprawozdan.

§6.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikom jednostek budzetowych, samorzgdowych instytucji
kultury oraz Skarbnikowi Gminy.

§7.

Traci moc Zarzadzenie nr 393/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno z dnia 25 lutego 2014 roku
w sprawie przekazywania sprawozdan budzetowych przez kierownikéow jednostek organizacyjnych
Burmistrzowi Miasta i Gminy Trzemeszno.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.

Burmistrz
/-/ Krzysztof Derezinski



