Zarzadzenie Nr 740.2022
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 30 grudnia 2022r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 540.2022 z dnia 31 grudnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2 2021r. poz. 217 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022r. poz. 1634 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r.,
poz. 342) zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375),
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 540.2022 Burmistrza Trzemeszna z dnia 31 grudnia 2022r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zataczniku nr 2 ,Obowigzujgce metody wyceny aktywdw i pasywdéw oraz ustalania
wyniku finansowego” ust. 1. Rzeczowe aktywa trwate, Zapasy otrzymuje brzmienie:

»Zapasy obejmujg materiaty i towary. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu zadnych
materiatow i towaréw. Nie posiada magazynéw do magazynowania zapasow, towary
magazynowane s3 W magazynie obcym. Zakupione materiaty i towary przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci, wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty na
konto 401 w momencie nabycia. Na koniec roku spisuje sie pozostate niewykorzystane
do 31 grudnia:

1) towary i ich wartos¢ podlega ewidencji na koncie 330 Towary,

2) materiaty w wartosci szacunkowej i jezeli ich wartos¢ nie przekracza 0,1 % aktywow
z bilansu to nie podlegajg one korekcie na konto 310 Materiaty.”

2. W zatgczniku nr 3 ,Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych”:

1) ust. 1 Zaktadowy plan kont, zespét 3 — Materiaty i towary dodaje sie konto 330
Towary,

2) ust. 2 Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu
Miejskiego Trzemeszna dodaje sie zesp6t 3 Materiaty i towary:

,2espot 3 Materiaty i towary



Konta zespotu 3 — ,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatéw i towaréw. Na kontach 310 i 330 ewidencjonuje sie
wtasne materiaty i towary przechowywane w magazynach zaréwno witasnych, jak
i obcych, atakze materiaty znajdujace sie w przerobie witasnym i obcym oraz wartos¢
materiatow itowarow ksiegowanych w ciezar kosztdw bezposrednio po zakupie,
ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktére inwentaryzuje sie na dzien bilansowy
i wprowadza na stan.

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji witasnych zapasdéw materiatdw znajdujacych sie
w magazynach. Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie przychody materiatéw
do magazynéw. Na stronie Ma konta 310 ewidencjonuje sie rozchody zapaséw
Z magazynu.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos$¢ zapasdw w magazynach.
Konto 330 —,, Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towaréw (wegla przeznaczonego do sprzedazy
po preferencyjnych cenach) znajdujgcych sie w magazynie obcym. Na koniec roku
przeprowadza sie inwentaryzacje towarow i wprowadza na stan zapaséw wg cen zakupu,
korygujac koszty o warto$¢ tego stanu. Zapis Wn 330/Ma 401. W nastepnym roku,
nie pézniej jednak niz pod datg ostatniego dnia roboczego | kwartatu, odnosi sie
odpowiednio w koszty stan nieuzytych towardw z roku poprzedniego. Zapis
Wn 401/Ma 330. Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ towarow
(wegla) na dzien 31 grudnia. Saldo Wn konta 330 ujmuje sie w bilansie razem z zapasami.

3) ust. 4 Wykaz kont ksiegi gtdwne] (syntetyka rubr. 2), oraz kont pomocniczych
w powigzaniu z kontami ksiegi gtéwnej dla jednostki budzetowej (rubr. 3) otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz /-/
Krzysztof Derezinski



4. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 740.2022

Burmistrza Trzemeszna z dnia 30.12.2022r.

(syntetyka rubr. 2), oraz kont

pomocniczych

w powigzaniu z kontami ksiegi gtéwnej dla jednostki budzetowej (rubr. 3)

Konta pomocnicze —

Lp. | Konta syntetyczne powigzania i charakterystyka Uwagi — dzialy prowadzace
1 2 3 4

1. Konto 011 Ewidencja szczegétowa do konta 011 jest | Referat Finansowo -Ksiegowy
»Srodki trwate”- ewidencjonuje sig stan | prowadzona ~w  ponizszych  urzadzeniach | Referat Organizacyjny
oraz zwiekszenia i zmniejszenia ksiegowych:
wartosci poczgtkowej Srodkéw L . .
trwatych zwigzanych z wykonywana — ksiegi inwentarzowe s$rodkow trwatych grup
dziatalnoscia  jednostki, ktére s3 srodkow trwatych

umarzane stopniowo, oraz gruntéw. |~ indywidualne karty obiektdw inwentarzowych
— tabele amortyzacyjne (z podziatem na grupy,
wartosci brutto, wartosci umorzen na BO,
stawka amortyzacji, naliczenie umorzen za dany
rok i narastajaco)

2. Konto 013 — Pozostate srodki trwate - | Ewidencja szczegdétowa do konta 013 prowadzona | Referat Finansowo — Ksiggowy
ewidencjonuje sie stan oraz|jest w ksiegach inwentarzowych pozostatych | Referat Organizacyjny, Spraw
zwigkszenia i zmniejszenia wartosci | ¢oqkow trwalych z podziatem na dziaty. Obywatelskich i Promocji Gminy
tych sposrod pozost:.:ﬂych s:rodkéw W ksiegach inwentarzowych i kartotekach ujmuje Ewidencja ilo$ciowo-
trwatych  w  uzywaniu, ktére na| i . . wartosciowa obejmuje $rodki
podstawie decyzji kierownika jednostki sie pozostate srodki trwate w ujeciu ilosciowo — trwate o wartosci poczatkowe;
podlegaja ewidencji iloéciowo- | wartosciowym i podlega  jednorazowemu powyze] 1.000,00 zt i okresie
wartoéciowe;j. umorzeniu w momencie wydania do uzytkowania. uzytkowania ponad 1 rok

3. Konto 020 — Wartosci niematerialne i | Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w ksiegach | Referat Finansowo-Ksiegowy
prawne ewidencjonuje sig wartos¢ | inwentarzowych i na kartotekach z podaniem oséb
stanu, przychodu i rozchodu wartosci odpowiedzialnych. Referat Organizacyjny
niematerialnych i prawnych.

020/00 programy zakupione ze srodkow
inwestycyjnych, ktore byty umarzane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych w korespondencji
z kontem 071/01.

020/01 programy komputerowe — licencje do
wartosci 10.000,00 zt umorzone jednorazowo w
korespondencji z kontem 072/01 i ksiegowane
bezposrednio w koszty — konto 401/00 — Urzad

4, Konto 030 — Dtugoterminowe aktywa | Na stronie Wn konta 030 s3 zaksiegowane: | Referat Finansowo-

finansowe
— stuzy do ewidenc;ji
dtugoterminowych aktywow

finansowych

whiesione przez gmine udziaty.

Ksiegowy, Referat
Gospodarki
Nieruchomosciami i Spraw
Komunalnych,
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Konto 071 — Umorzenie srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych

— stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegajg umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od

0s6éb prawnych

Ewidencja szczegétowa do konta 071/00 jest
prowadzona w tabelach zestawienia do srodkéw
trwatych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu
wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych.
071/01 — umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych —
inwestycje
Umorzen dokonuje sie na koniec okresu
sprawozdawczego — koniec roku budzetowego, a w
przypadku likwidacji Srodkéw trwatych
w momencie likwidacji. Powyzsze zasady
obowigzujg przy zakupie réwniez wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej
10.000,00 zt.

Referat Finansowo-Ksiegowy
Nowoprzyjete Srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sie i
amortyzuje od nastepnego
m-ca, po m-cu, w ktorym
przyjeto do uzytkowania

Konto 072 -
srodkow

Umorzenie pozostatych

trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych

Na koncie 072/00 ksieguje sie umorzenie:
pozostatych srodkéw trwatych (do konta 013)
Na koncie 072/01 ksieguje sie umorzenie:
wartosci niematerialnych i prawnych do konta
020/01

Umorzenie ksiegowane jest w petnej wartosci
w momencie przyjecia do uzytkowania.

Referat Finansowo-Ksiegowy

073 -
dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto Odpisy aktualizujace
stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych

dtugoterminowe aktywa finansowe

Referat Gospodarki
Nieruchomosciami i Spraw
Komunalnych, Z-ca
Burmistrza

Konto 080 — ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje) stuzy do ewidencji kosztow
inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty na
koncie 080 prowadzi sie takie ewidencje

zakupdéw inwestycyjnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest
dla
inwestycyjnych oraz zrédet finansowania. Na

prowadzona poszczegdlnych  zadan
koncie tym ksieguje sie koszty dotyczace

budowy s$rodkéw trwatych, modernizacji
srodkéw trwatych, zakupu srodkéw trwatych
wymagajacych i niewymagajgcych montazu.
Analitycznie konto 080 prowadzone jest od
080/00 do 080/x. Na stronie Wn ujmuje sie
poniesione koszty inwestycji dotyczace dane;j
inwestycji. Saldo Wn konta 080 oznacza koszty

inwestycji niezakonczonych.

Referat Finansowo-Ksiegowy

Referat Inwestycyjny
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9. Konto 130 - Rachunek biezacy | Ewidencje szczegdtowa do konta 130 stanowig: Referat Finansowo-Ksiegowy
jednostki 130/00 - r-ek wydatkéw budzetowych Konto 130 w jednostce petni
— stuzy do ewidencji stanu | 130/00/00 — wptyw srodkéw na wydatki budzetowe | role subkonta do dochoddw.

$rodkéw  budzetowych oraz | Urzedu W sprawozdaniu
obrotéw na rachunku | 130/00/01 — zrealizowane wydatki Urzedu miesiecznym Rb-27S w
bankowym jednostki | 130/01/x - r-ek dochodéw budzetowych zakresie dochoddw
budzetowej z tytutu wydatkéw i | 130/02 - r-ek podatku vat wykonanych, wykazuje sie
dochodow budzetowych | 130/03 — xx dochody na podstawie
objetych planem finansowym Na stronie Wn konta 130/00/00 ujmuje sie wptyw | zapiséw do strony Wn konta
srodkow na wydatki budzetowe Urzedu. 130/01.
Na stronie Ma konta 130/00/01 ujmuje sie wydatki w
danym roku budzetowym, oraz Srodki z budzetu na | Wydatki powyzej 500,00 zt:
inwestycje. -pracownik merytoryczny
130/01 — stuzy do ewidencji gromadzonych przez | sporzgdza zamowienie,
Urzad wptywodw i zwrotéw z tytutu podatkéw i optat i | zlecenie, umowe, ktére
innych dochodoéw jednostki. podpisuje pracownik
merytoryczny, kierownik
referatu Burmistrz,
a potwierdzeniem, ze srodki
sq zapisane w planie
finansowym jest podpis
Skarbnika pod pieczatka
,Kontrasygnata”
Subwencje i dotacje ksieguje
sie na biezgco przez kasjera
dokumentem PK
sporzgdzonym na podstawie
wyciggu bankowego
dochoddéw

10. |Konto 135 - Rachunek srodkéw | Ewidencja  analityczna  jest prowadzona  wg | Referat Finansowo-Ksiegowy
funduszy specjalnego | poszczegdlnych funduszy: Inspektor referatu
przeznaczenia organizacyjnego
stuzy do ewidencji Srodkéw | —135/00 r-k S$rodkéw zaktadowego funduszu
funduszy specjalnego Swiadczen socjalnych, z dalszym podziatem
przeznaczenia, a w szczegolnosci 135/00/xx na wptywy i wydatki
Zaktadowego Funduszu Swiadczen | — 135/01 r-k pozyczek mieszkaniowych, z dalszym
Socjalnych podziatem 135/01/xx na poszczegdlne jednostki

budzetowe
—135/xx - $rodkéw  funduszy  specjalnego
przeznaczenia — wg funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka
11. | Konto 139 - Inne rachunki bankowe | Ewidencje szczegétowa do konta 139 prowadzi sie: Referat Finansowo-Ksiegowy

stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych $rodkdw pienieznych
wydzielonych na innych r-kach
bankowych niz r-ki biezace i

specjalnego przeznaczenia

- 139/00 — na stronie Wn konta ksieguje sie przyjete

wadia i gwarancje na nalezyte wykonanie

zawartych uméw wg kontrahentow,
- 139/xx inne rachunki bankowe

— w korespondencji z kontem 240/00 i 240/01

Referat Inwestycyjny
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12.

Konto 201 -
dostawcami

Rachunki z odbiorcami i

— stuzy do ewidencji rozrachunkéw i
roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, w
tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug,

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest

prowadzona:
201/00 - na stronie Ma konta ujmuje sie
zobowigzania wobec wykonawcéw robét i
ustug wynikajace z faktur - dot. wydatkow
biezacych, a po stronie Wn zapfata
zobowigzan

— 201/xx — wg potrzeby

— na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania
wobec wykonawcéw za roboty i ustugi
inwestycyjne

Referat Finansowo-Ksiegowy
O przyjeciu faktury na
zobowigzania dotyczace m-
ca sprawozdawczego
decyduje termin wptywu do
ksiegowosci.

13.

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych stuzy do ewidencji naleznosci
jednostek z tyt. dochodéw budzetowych

Ewidencje szczegétowa do konta 221/00
prowadzi sie wg dtuznikbw i podziatek
klasyfikacji dochodéw. Na stronie Wn konta
221 ujmuje sie naleznosci z tyt. dochoddéw
budzetowych i zwroty nadpfat (z kontem
130).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci, rowniez
ujmuje sie naleznosci z tytutu podatkéw
pobieranych przez witasciwe organy (Urzedy
Skarbowe) oraz podatek dochodowy od oséb
fizycznych — zapisy z tego tytutu dokonywane
s3 na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan (zalegtosci i nadptaty),
a w zakresie wptywéw wedtug wyciggu
bankowego.

— 221/xx- wg potrzeby

Konto 221 zamyka sie dwoma saldami — saldo
Whn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowigzan

z tytutu nadpfat w tych dochodach.

Na koniec kazdego miesigca ksiegowe
podatkowe sporzadzajg zestawienie wptat
naleznosci przypisanych i odpisow, ktére
ksieguje sie na koncie 221 na koniec kazdego
miesigca.

Referat Finansowo —
Ksiegowy

14.

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia
przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych

Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest
prowadzona wg jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.

— 224/xx - wg potrzeby

Saldo Wn
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub

konta oznacza wartos¢
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku,
w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktore organ dotujgcy zalicza do dochoddéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Whn 224 — wartos¢ dotacji
przekazanych

Ma 224 — warto$¢ dotacji
uznanych za wykorzystane

i rozliczone w korespondencji z
kontem 810/01

Kwota dotacji przekazanej dla
instytucji kultury jest zgodna ze
ztozonym harmonogramem
przez instytucje. Pozostate
dotacje przekazywane sg na
podstawie podpisanych umoéw.
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15. | Konto 225 — Rozrachunki z budzetami Ewidencje szczegdtowa do konta 225 prowadzi | Referat Finansowo —
stuzy do ewidencji rozrachunkdw | sie w nastepujacy sposdéb: Ksiegowy
z budzetami 225/00 na stronie Wn ujmuje sie
odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy
od osob fizycznych, na stronie Ma ujmuje sie
naliczenie zaliczki na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych z tyt. wynagrodzen i uméw
— 225/01 - VAT w podziale na jednostki
podlegajace centralizacji i Wat nalezny i
naliczony.
— 225/xx- wg potrzeby
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda — saldo
Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wg budzetéw
16. | Konto 226 — Dtugoterminowe naleznosci | Ewidencje szczegdétowa prowadzi sie wg | Referat Finansowo —
budzetowe podatnikow w korespondencji z kontami Ksiegowy
— stuzy do ewidencji dfugoterminowych |- 840 i 221. Ewidencja szczegétowa powinna
naleznosci lub  dtugoterminowych | zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z budzetem. poszczegdlnych naleznosci budzetowych.
17. |Konto 229 - Pozostate rozrachunki|Ewidencje szczegdétowa do konta 229 prowadzi | Referat Finansowo —
publiczno-prawne sig wg: Ksiegowy
_ stuzy do ewidencji rozrachunkéw |~ 229/00 —sktadki ZUS od pracodawcy
publiczno-prawnych z tyt. ubezpieczer |~ 229/01 - sktadki ZUS od pracownika
spotecznych, zdrowotnych, PFRON i| 229/02 - sktadki na Fundusz Pracy .
— 229/03 — sktadka zdrowotna od pracownika
Funduszu Pracy — 229/04 — wptaty na PFRON
—  229/xx - wg potrzeby
18. |Konto 231 - Rozrachunki 2z tytutu|Na stronie Wn konta 231/00 ujmuje sie | Referat Finansowo —
wynagrodzen w szczegolnosci: Ksiegowy
— stuzy do ewidencji rozrachunkéw wyptaty  pienigzne lub  przelewy
z pracownikami i innymi osobami wynagrodzer . )
. . . potrgcenia z wynagrodzen dot.
fizycznymi pracownika
— 231/01 — umowy zlecenia — pracownik
wiasny
231/02 — umowy zlecenia — pracownik obcy
— 231/xx wg potrzeby
19. |Konto 234 - Pozostate rozrachunki z|Na stronie Wn ujmuje sie: Referat Finansowo —

pracownikami
— stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i
zobowigzan wobec pracownikéow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia, a w
szczegdlnosci z tytutu pobranych do
rozliczenia zaliczek, udzielonych
pozyczek z zfés oraz naleznosci od
pracownikow z tytutu niedoborow i

szkod

wyptacone  pracownikom  zaliczki na
wydatki obcigzajace jednostke
naleznosci i roszczenia z tyt. niedobordéw i

szkod

Na stronie Ma ujmuje sie rozliczenia zaliczek.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda.

Ksiegowy
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20. | Konto 240 - Pozostate rozrachunki Ewidencja szczegétowa do konta 240 jest | Referat Finansowo —
— stuzy do ewidencji pozostatych | nastepujaca: Ksiegowy
naleznosci i roszczen — 240/00 - strona Ma w korespondencji | 240/04-potracenia z list
z kontem 139/00 (wadia i gwarancje) wynagrodzen
— 240/xx pozostate rozrachunki - wg
potrzeby
21. |Konto 290 - Odpisy aktualizujgce | Ewidencja prowadzona jest wg poszczegdlnych | Referat Finansowo —
naleznosci tytutow i ptatnikéw. | Ksiegowy
— stuzy do ewidencji odsetek od|Odsetki naliczane s3 na koniec kazdego
naleznosci przypisanych, a nie | kwartatu.
wptaconych
— stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych naleznosci
22. | Konto 310 — Materiaty Ewidencje szczegétowa do konta 310/00 | Referat Finansowo
— stuzy do ewidencji zapasOw | prowadzi sie¢ kartoteki materiatowe, ilosciowo | Ksiegowy.
materiatowych. — wartosciowe dla kazdego skfadnika oraz wg
— Konto 310 prowadzi sie do momentu | 0s6b  odpowiedzialnych  materialnie  (np.
catkowitego zuzycia materiatéw | wegiel, paliwo wg ceny zakupu
przyjetych w poprzednich okresach na
konto 310
23. | Konto 330 - Towary Ewidencje szczegétowa do konta 330/00 | Referat Finansowo
- stuzy do ewidencji zapaséw towardw | prowadzi sie iloSciowo — wartosciowo dla | Ksiegowy.
w magazynach  wtasnych i  obcych, | kazdego sktadnika oraz wg 0séb
w punktach sprzedazy oraz punktach | odpowiedzialnych materialnie (wg sortymentu
przerobu wtasnego i obcego wegla)
24. | Konto 400 — Amortyzacja Saldo konta Wn wyraza wysokos¢ poniesionych | Referat Finansowo
— stuzy do ewidengji naliczonych odpiséw kosztéw amortyzacji i przenosi sie na koniec roku Ksiegowy
amortyzacji od érodkéw trwatych i | PudZetowego na konto 860/00.
wartosci niematerialnych i prawnych, od Ewidencja umorzenia i amortyzacji srodkéw
i . . trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:
ktérych odpisy umorzeniowe | . 400/00, Ma 071/00 (071/01)
dokonywane s3 stopniowo wedtug przeksiegowania roczne:
stawek amortyzacyjnych -Wn 860/00, Ma 400/00
25. | Konto 401 -, Zuzycie materiatéw i energii” | Ewidencje szczegétowa do konta 401/00 prowadzi | Referat Finansowo
— stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia sie  wg podziatek klasyfikacji budzetowej z Ksiegowy
materiatéw i energii na cele dziatalnosci wyodrebnieniem kosztéow zadan realizowanych z
podstawowej, pomocniczej i ogélnego udziafe.m srodkéw  pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych
zarzadu. Na stronie Wn 401/00 ujmuje sie poniesione koszty
z tytutu zuzycia materiatéw i energii, na koniec roku
budzetowego zapisem po stronie Ma przenosi sie na
konto 860/00.
26 Konto 402 - ,,Ustugi obce” Ewidencje szczegétowa do konta 402/00 prowadzi | Referat Finansowo
- stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug | si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z| Ksiegowy

obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki

wyodrebnieniem kosztow zadan realizowanych z

udziatem Srodkéw pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych.

Na stronie Wn 402/00 ujmuje sie poniesione koszty
ustug obcych, na koniec roku budzetowego zapisem

po stronie Ma przenosi sie na konto 860/00
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27 Konto 403 - , Podatki i optaty” Ewidencje szczegétowa do konta 403/00 prowadzi | Referat Finansowo -
- stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku | sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z Ksiegowy
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i | wyodrebnieniem kosztow zadan realizowanych z
podatku od $rodkdw transportu, podatku od | udziatem $rodkdéw pochodzacych ze Zrddet
czynnosci  cywilnoprawnych oraz optat o | zagranicznych.
charakterze podatkowym, a takze optaty | Na stronie Wn 403/00 ujmuje sie poniesione koszty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty |z ww. tytutéw, na koniec roku budzetowego
administracyjnej. zapisem po stronie Ma przenosi sie na konto
860/00.
28 | Konto 404 - ,Wynagrodzenia” Ewidencje szczegétowa do konta 404/00 prowadzi | Referat Finansowo -
- stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci |Si¢ Wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z | Ksiegowy
podstawowej z tytulu wynagrodzer z wyodrebnieniem kosztow zadan realizowanych z
. L. . s . | udziatem $rodkéw pochodzacych ze Zrddet
pracownikami i innymi osobami fizycznymi
. . . zagranicznych.
zatrudnionymi na podstawie umowy o ) . .
. . Na stronie Wn 404/00 ujmuje sie kwote naleznego
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, . S )
pracownikom i innym  osobom fizycznym
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z wynagrodzenia brutto, na koniec roku budzetowego
odrgbnymi przepisami. zapisem po stronie Ma przenosi sie na konto
860/00.
29 |Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i|Ewidencje szczegétowa do konta 405/00 prowadzi | Referat Finansowo -
inne éwiadczenia” sie  wg podziatek klasyfikacji budzetowej, z Ksiegowy
- stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci wyodrebnieniem kosztéw zadan realizowanych z
. - .| udziatem $rodkdédw pochodzacych ze Zrddet
podstawowej z tytutu rdinego rodzaju
. , S . .. | zagranicznych.
Swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb
fizycznych zatrudnionych na  podstawie Na stronie Wn 405/00 ujmuje sie poniesione koszty
. .. z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na
umowy o prace, umowy o dzieto i innych L )
] , . . rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych
umoéw, ktére nie s zaliczane do . . .
] na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
wynagrodzen. innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen, na koniec roku budzetowego zapisem
po stronie Ma przenosi sie na konto 860/00.
30 |Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe” | Ewidencje szczegétowg do konta 409/00 prowadzi | Referat Finansowo -
- stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci |si¢ we podziatek klasyfikacji budietowej, z| Ksiegowy

podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405.

wyodrebnieniem kosztow zadan realizowanych z
udziatem Srodkéw pochodzacych ze  Zrddet

zagranicznych oraz w podziale na:

409/00 — Pozostate koszty rodzajowe,

409/01 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,
409/02 — Pozostate obcigzenia

409/xx - wg potrzeby

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikdbw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci

finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn 409 ujmuje sie poniesione koszty z

ww. tytutdw, na koniec roku budzetowego zapisem
po stronie Ma przenosi sie na konto 860/00.
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31

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”

- stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 720 prowadzi sie
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu
dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi
sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W  zakresie podatkowych i
niepodatkowych wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegbtowa
stanowia sprawozdania o]
dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

32.

Konto 750 — Przychody finansowe

— stuzy do ewidencji  przychoddéw
finansowych niestanowigcych dochodéw

budzetowych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
750 powinna zapewni¢  wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatow w
innych podmiotach gospodarczych, naleine
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie
przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegdétowa do konta 750 jest
prowadzona wg  podziatek  klasyfikacji
budzetowej dochoddw.

Referat Finansowo -
Ksiegowy

33

Konto 751 -, Koszty finansowe”
- stuzy do ewidenc;ji kosztéw finansowych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych -
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwitoke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty
operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegétowa do konta 751 jest
prowadzona wg  podziatek  klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

34,

760 - Pozostate

operacyjne

Konto przychody

— stuzy do ewidencji  przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych  przychodéw niz podlegajace

ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

Ewidencje szczegdétowg do konta 760 prowadzi
sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodoéw.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760
ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w
wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktdrych
zalicza sie w  szczegdlnosci  odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi sie
pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 760/00 strona Ma nieodptatne
otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych (do
konta 013).

Referat Finansowo -

Ksiegowy

10
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35.

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

do
niezwigzanych bezposrednio ze zwykia

stuzy ewidencji kosztow

dziatalnoscig jednostki.

Ewidencje szczegétowa do konta 760 prowadzi sie
wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje
sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w
wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza
sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania
egzekucyjnego nieodptatnie

spornego i oraz

przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone
Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Referat Finansowo -

Ksiegowy

36.

Konto 800 — Fundusz jednostki

stuzy do ewidencji réwnowartosci

majgtku  trwatego i  obrotowego

jednostki i ich zmian

Na stronie Wn konta 800 sie

zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

ujmuje

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszed i zmniejszen funduszu
jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,

ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Referat Finansowo — Ksiegowy

Struktura konta:

800 — Fundusz jednostki — BZ

800/00 — Fundusz jednostki — BO
800/01 — zwiekszenia funduszu
800/01/01 — zysk bilansowy za rok
ubiegty

800/01/02 — zrealizowane wydatki
budzetowe

800/01/03 — zrealizowane ptatnosci
ze Srodkéw europejskich na rzecz
jednostki budzetowej

800/01/04 - $rodki na inwestycje
800/01/05 — aktualizacja $rodkéw
trwatych

800/01/06 - nieodptatnie
otrzymane $rodki trwate i inwestycje
800/01/07 — aktywa przejete od
zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek

800/01/08 — aktywa otrzymane w
ramach centralnego zaopatrzenia
800/01/09 - pozostate odpisy z
wyniku finansowego za rok biezacy
800/01/10 — inne zwiekszenia
800/02 — zmniejszenia funduszu
800/02/01 - strata za rok ubiegty
800/02/02 — zrealizowane dochody
budzetowe

800/02/03 - rozliczenie wyniku
finansowego i $srodkéw obrotowych
za rok ubiegty

800/02/04 - dotacje i $rodki na
inwestycje

800/02/05 — aktualizacje s$rodkéw
trwatych

800/02/06 — wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych srodkéw
trwatych i inwestycji

800/02/07 — pasywa przejete od
zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek

800/02/08 — aktywa przekazane w
ramach centralnego zaopatrzenia
800/02/09 — inne zmniejszenia

11
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37.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budietu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencje szczegdtowg do konta 810 prowadzi sie
wg podziatek klasyfikacji wydatkéw.
810/00:
- réwnowarto$¢ wydatkéow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéow budzetu na
finansowanie inwestycji:

a) dotacje na wydatki inwestycyjne (wtasne)

b) pozostate dotacje na wydatki majatkowe
810/01:
— dotacje przekazywane z budzetu na finansowanie
dziatalnosci podstawowej w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone
a) dotacje podmiotowe
— instytucje kultury
— dotacje

zaliczanych do sektora finanséw publicznych

b) dotacje przedmiotowe dla zaktadu budzetowego

podmiotowe dla jednostek nie

c) dotacje celowe na zadania biezgce realizowane na
podstawie porozumien miedzy jedn. samorzad.
terytorialnych

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

i przeksiegowuje sie na konto 800 - fundusz

jednostki

Referat
Ksiegowy

Finansowo -

38.

Konto 840 - rozliczenia

miedzyokresowe przychodéw

Rezerwy i

— stuzy do ewidencji  przychodéw

zaliczanych do przysztych okreséw oraz
miedzyokresowych i

innych rozliczen

rezerw

Ewidencje szczegdtowa do konta 840 prowadzi

sie wg:

Rezerw oraz

zmniejszen

— rezerwa na przychody przysztych okreséw
(do konta 226

— wptyw, przeksiegowanie w nastepnym roku

Wn 840/01, Ma 750/01)

— 840/02 - rezerwy na zobowigzania
(postepowanie sporne — sprawa w sgdzie)

ich przyczyn zwiekszen i

Referat
Ksiegowy

Finansowo -

39.

Konto 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych
— stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych

Ewidencje szczegdtowa do konta 851 prowadzi
sie wg: - zrodet zwiekszen — przelewy srodkow
i kierunkéw zmniejszen (ponoszone koszty —
zapomogi itp.)

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci
uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma 851 wyraza stan
funduszu Swiadczen socjalnych.
Struktura konta:

— 851/00 r-k srodkéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych, z dalszym podziatem
na 851/00/xx wptywy, wyptaty

— 851/01 — pozyczki mieszkaniowe z FSS, z
dalszym podziatem na 851/01/xx/yy, gdzie
xx — jednostki organizacyjne, yy — rodzaje
zwiekszen

- 851/xx wg potrzeby

zaktadowego

Referat
Ksiegowy
Inspektor

Finansowo -

Referatu

Organizacyjnego

12
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40.

Konto 860 — Wynik finansowy
- stuzy do ustalania wyniku finansowego
jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z
kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

2) kosztéw  operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych  kosztow  operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu
roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo
jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

Konta pomocnicze wykazane w rubryce 2 moga by¢ uzupetnione w miare potrzeb od 00 do xx.

Burmistrz /-/
Krzysztof Derezifski
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