Zarzadzenie nr 473.2026
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 28 sierpnia 2026r.

w sprawie opracowania materialdw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Trzemeszno na 2027 rok i projektu uchwaly w sprawie

Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2026 roku poz. 662 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 roku, poz. 1483 z
pozn. zm.) oraz § 5 uchwaty Nr LXVI1/444/2010 Rady Miejskiej w Trzemesznie z dnia
25 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz

materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek organizacyjnych i instytucji kultury,
kierownikéw referatéw oraz pracownikdw merytorycznych realizujgcych zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim Trzemeszna, do
opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok
w terminie do 02 pazdziernika 2026 roku.
§ 2. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Trzemeszno na 2027 rok, w
tym:
1. zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Trzemeszno - zgodnie z
zatgcznikiem nr 1,
2. zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy
Trzemeszno na 2027 rok - zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
3. zatozenia w zakresie projektowania wydatkow Gminy Trzemeszno na 2027 rok
zgodnie z zatgcznikiem nr 3.
§ 3. Zobowigzuje sie kierownikow referatow Urzedu Miejskiego, kierownikéw
jednostek organizacyjnych, dyrektorow instytucji kultury — kazdego w swoim zakresie
dziatania — do poszukiwania innych zrodet finansowania dziatalnosci biezgcej,
inwestycyjnej oraz remontéw poprzez sktadanie wnioskéw do funduszy celowych i

unijnych oraz innych dysponentow srodkéw.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom jednostek organizacyjnych i
instytucji kultury, kierownikom referatdw Urzedu Miejskiego oraz pracownikom
merytorycznym realizujgcym zadania na samodzielnych stanowiskach.

§ 5. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Trzemeszno na 2027 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
/-1 Kacper Lipinski



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 473.2026
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 28.08.2026r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Trzemeszno na 2027 r.

Zgodnie z § 2 ust. 1 uchwaty Nr LXVII/444/2010 Rady Miejskiej w Trzemesznie z
dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
oraz materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi w terminie do
02 pazdziernika 2026 roku nalezy ztozy¢ materiaty do projektu planow finansowych
na 2027 rok. Projekty nalezy sktada¢ w wersji papierowej w biurze podawczym
Urzedu Miejskiego oraz w wersji elektronicznej na adres skarbnik@trzemeszno.pl,
ksiegowosc@trzemeszno.pl. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach

stanowigcych zatgczniki nr 4 - 13 do zarzadzenia, w nastepujgcy sposob:

1. jednostki budzetowe, kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Miejskim sktadaja:
e w zakresie dochodow i wydatkow:

a) zatgcznik nr 4 plan dochodow,

b) zatgcznik nr 5 plan wydatkéw biezgcych,

c) zafgcznik nr 6 plan wydatkow na wynagrodzenia osobowe oraz sktadki od
nich naliczane,

d) zatgcznik nr 7 na wynagrodzenia bezosobowe oraz sktadki od nich naliczane

e) zafgcznik nr 8 plan wydatkéw majgtkowych,

f) zatgcznik nr 9 plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych odrebnymi ustawami
oraz wykonywanych na podstawie porozumien miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego,

g) Zatgcznik nr 10 plan imprez kulturalnych wraz z szczegotowymi kosztami,
Kazdy z zatgcznikow musi zawiera¢ informacje opisowg wraz z szczegotowym
uzasadnieniem planowanych wielkosci w szczegdétowosci do dziatu, rozdziatu i
paragrafu.

Wynagrodzenia osobowe nalezy podac¢ z podziatem danych dotyczacych ptac

podstawowych, nagrdd, odpraw i nagréd jubileuszowych zgodnie z zatgcznikiem



nr 6. Wynagrodzenia bezosobowe nalezy podac¢ z wyszczegdlnieniem rodzaju i
celu planowanego zawarcia umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 7.
Wydatki majgtkowe nalezy przedstawic dane 2z wyszczegolnieniem
poszczegolnych zadan wraz ze zrédtami finansowania. Dodatkowo nalezy
zawrzeC szczegOtowy opis danego zadania. Wydatki majgtkowe nalezy
przygotowac zgodnie z zatgcznikiem nr 8.
W zwigzku z realizacjg zadan zleconych jednostka wskazuje dodatkowo zrodto
finansowania wydatku.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 10 nalezy przedstawi¢ wykaz wazniejszych imprez
kulturalnych, imprez sportowo - rekreacyjnych planowanych do realizacji w roku
2027 z szacowanym szczegotowym kosztem ich organizacii.
w zakresie wieloletnich programéw, projektow Ilub zadan zwigzanych =z
programami finansowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt. 2 i 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym — zatgcznik nr 11
i 12 w ukfadzie: nazwa i cel przedsiewziecia, jednostka realizujgca, okres
realizacji przedsiewziecia, zrodta finansowania, taczne naktady finansowe, limity
wydatkbw w poszczegodlnych latach oraz limit zobowigzan. Kierownicy
przedktadajg informacje o wysokosci zobowigzan z tytutu umow, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostek i z ktdérych wynikajgce ptatnosci
wykraczajg poza rok budzetowy,
kierownicy poszczegdlnych referatow i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Miejskim zobowigzani sg dotgczy¢ do drukow inne
zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na
2027 rok, m.in.:
- zestawienie wstepnej wyceny mienia przewidzianego do sprzedazy w
roku 2027 wg stanu na dzien. 15.09.2026r.
- wykaz uméw najmu i dzierzawy, ktére bedg obowigzywaty w roku
2027 wg stanu na dzien 15.09.2026 r.
- wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji w roku 2026
przy udziale srodkéow zewnetrznych, w tym srodkéw z Unii Europejskiej,
ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspoétfinansowane wg stanu
na dzien 15.09.2026r.



Samorzadowe instytucje kultury w zakresie przychoddéw i kosztow przedktadajg
dane zgodnie z zatgcznikiem nr 13 obejmujgcy szczegotowg kalkulacje
przychodow i kosztow, wraz z informacjg opisowg zawierajgcg szczegoétowe
uzasadnienie wielkosci planowanych dochodow i wydatkéw. Dodatkowo nalezy
dotagczy¢ wykaz wazniejszych imprez kulturalnych planowanych do realizacji w
roku 2027 z szczegotowym szacowanym Kkosztem ich organizacji zgodnie

z zatgcznikiem nr 10.

Przy planowaniu budzetu na 2027 rok przyjmuje sie nastepujgce priorytety:

1. Skoncentrowanie dziatan polegajgcych na utrzymaniu ptynnosci finansowe;j
Gminy Trzemeszno, spetnieniu zasady zrownowazonego budzetu biezgcego
oraz zachowaniu bezpiecznego poziomu zadtuzenia budzetu, ktory w
perspektywie wieloletniej pozwoli na sptate zaciggnietych i planowanych do
zaciggniecia zobowigzan.

2. Racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi w zakresie realizacji zadan
Gminy Trzemeszno.

3. Zatozenia ogolne:

Wzrost PKB — 3%
Sredni wzrost cen towardw i ustug (inflacja) — 2,8%

4. Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w 2027r. —w kwocie 4.950 zt
brutto,

5. Minimalna stawka godzinowa dla okreslonych umdéw cywilnoprawnych w

2027r. - 32,30 zt,
Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedstawionego planu muszg
posiada¢ ekonomiczne wuzasadnienie. W materiatach projektowych
bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow. Wydatki
nalezy planowac biorgc pod uwage maksymalng dyscypline budzetowg m.in.
poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w
ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z
danych nakfadéw.

6. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla
kazdego paragrafu dochoddéw i wydatkdw oraz objasnienia odrebnie dla
kazdego zrodta dochoddéw w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w



paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow
ksztattujgcych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2026r. Przewidywane wykonanie
ma stanowi¢ wielkos¢ realng, tj. wielkos¢ planu na 31.08.2026r. skorygowang
o kwoty, co do ktérych zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w
ramach planu 2026r. oraz o wydatki jednorazowe, ktére nie wystgpig w latach
nastepnych. Nalezy umiesci¢ réwniez dochody i wydatki jednorazowe ktore

nie wystgpity w budzecie roku 2026.

BURMISTRZ
/-1 Kacper Lipinski



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 473.2026
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 28.08.2026r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy

Trzemeszno na 2027r.

Referaty Urzedu Miejskiego oraz gminne jednostki budzetowe sporzgdzajgc plany

finansowe dochoddéw zobowigzane sg stosowac kalkulacje dochodéw wedtug

nastepujgcych zasad:

1.
2.

Dochody biezace przyjgé na poziomie ich realnego uzyskania.
Wykorzysta¢ szanse rozwojowe zwigzane z pozyskaniem sSrodkow UE w

ramach perspektywy 2021-2027 oraz innych Srodkow zewnetrznych.

. Dochody z tytutu podatkdw i optat lokalnych ustala sie na poziomie stawek na

rok 2026 oraz prognozowanej $ciggalnosci zalegtosci z lat ubiegtych, z
wyjatkiem podatku od nieruchomosci, dla ktérego przyjmuje sie wzrost o 3,5%.
Dochody z podatku rolnego na poziomie stawek w 2026r., ktére po
urzedowym ogtoszeniu cen skupu zyta nalezy skorygowac.

Dochody z optat za odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych na
podstawie przypisu na dzien 31.08.2026r. z uwzglednieniem zmian przepisow
prawa. Przy szacowaniu dochodow uwzgledni¢ wskaznik Sciggalnosci na
poziomie 98%.

Wptywy z karty podatkowej, podatek od spadkdéw i darowizn, podatek od
czynnosci cywilnoprawnych oraz optate skarbowg ustala sie poprzez
podwyzszenie przewidywanych wptywow o wskaznik inflacji.

Optate targowa, eksploatacyjng i wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
nalezy ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2026 roku i
obowigzujgcych stawek w roku 2027.

Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowacé na
podstawie ilosci wydanych zezwolen.

Dochody z czynszu za lokale gminne wedtug wystawionych faktur na dzien
31.08.2026r. oraz z uwzglednieniem zawartych uméw ptatnych do
31.12.2026r. Przy szacowaniu dochoddéw uwzgledni¢ podwyzke o wskaznik
inflacji 2027 r. oraz wskaznik Sciggalnosci na poziomie 90%, jak rowniez

prognozowang egzekucje zalegtych naleznosci w tym zakresie z lat ubiegtych.



10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

Stawki opftat za wyzywienie w szkotach i przedszkolach wedtug
obowigzujgcych w 2026r.
Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem

planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z
umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzgdzajaca.
Podatek dochodowy od osob fizycznych oraz prawnych przyjmuje sie do
budzetu na 2027 rok w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finansow.
Dochody z majagtku Gminy przyjmuje sie na podstawie szacunkowych wartosci
mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2027, zawartych
umow dzierzawy wedtug stanu na 15.09.2026r. powiekszone o przewidywane
wptaty do konca 2026r.

Z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
W oparciu o obowigzujgcg ustawe o gospodarce nieruchomosciami oraz
ustawe o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow

zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow.

.Subwencje do budzetu przyjmuje sie w wysokosci wskazanej przez

Ministerstwo Finanséw, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow
wstepnych wysokosci wynikajgcych z projektéw ustawy budzetowej na 2027
rok, przyjmuje sie na poziomie ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu
gminy w 2026 roku.

Dotacje na zadania wiasne i zlecone w wysokosciach podanych przez
dysponentéw srodkoéw, do czasu okreslenia ich wysokosci przez Wojewode
Wielkopolskiego przyjmuje sie na poziomie roku 2026.

Pozostate dochody wyzej nie ujete, w tym dochody jednostek organizacyjnych
planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania w 2026 roku

skorygowane o prognozy wptywow w tym zakresie.

BURMISTRZ
/- Kacper Lipinski



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 473.2026
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 28.08.2026r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw Gminy Trzemeszno na 2027r.

Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno - prawnym
wynikajgcym zart. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie
zasady zrownowazonego budzetu, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki
biezgce nie mogg przekroczy¢ planowanych iwykonanych dochodow biezgcych

powiekszonych o nadwyzke budzetowg z lat ubiegtych.

Wydatki biezgce planuje sie na poziomie nieprzekraczajgcym przewidywanego
wykonania w roku 2026. Wskazane jest skoncentrowanie srodkéw na realizacje
rzeczywistych iniezbednych zadan. Przy planowaniu wydatkbw biezgcych
w pierwszej kolejnosci finansowo zostang zabezpieczone zadania, do ktorych
wykonywania Gmina jest zobligowana przez ustawy, w tym zadania z zakresu opieki
spotecznej, oswiaty, gospodarki odpadami, zarzgdzania Kkryzysowego oraz

utrzymania czystosci i porzadku w gminie.

W zwigzku z ograniczonymi mozliwo$ciami budzetowymi Gminy wynikajgcymi
w szczegolnosci z niepewnej sytuacji ekonomicznej, priorytetem w zakresie
planowania wydatkéw biezgcych bedzie zapewnienie kwot na wydatki ,sztywne”,
obstuge dtugu, wynikajgce z zawartych umow, zwigzane z zabezpieczeniem wktadow
wiasnych na planowane projekty dofinansowane ze srodkéw zewnetrznych. Majgc na
uwadze powyzsze, zobowigzuje kierownikéw referatdw Urzedu Miejskiego oraz
dyrektorow jednostek organizacyjnych do ograniczenia wydatkow biezgcych,
uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych naktadéw, monitorowania zuzycia

mediow i ograniczenia ich zuzycia.

Wydatki budzetowe planuje sie na poziomie przewidywanego wykonania w 2026
roku. Wszelkie odchylenia od tak przyjetego sposobu wyliczania nalezy szczegétowo
uzasadni¢. Nie nalezy zwieksza¢ kwot planu wydatkéw o wskaznik inflacji, jezeli z
przygotowanych analiz wynika to, ze poziom zaplanowanych $rodkéw w roku 2026

jest wystarczajgcy na realizacje zadan biezgcych w roku 2027.



Przewidywane wykonanie wydatkow biezgcych za 2026 rok podaje sie pomniejszone

o wydatki o charakterze jednorazowym.

Wszelkie wydatki nalezy planowa¢ w sposoéb celowy, oszczedny i realny majgc na

uwadze ograniczenia wydatkow do niezbednych, i tak:

1.

Wydatki na zakupy materiatow, ustugi pozostate, ustugi remontowe, media,
szkolenia, naprawy wedtug potrzeb i zawartych umow na poziomie nie

wyzszym niz przewidywane wykonanie 2026 roku.

. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli nalezy kalkulowaé

wedtug kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dzien 01.09.2026r., biorgc
pod uwage plan awanséw zawodowych nauczycieli, uwzgledniajgc wskaznik

wzrostu wynagrodzen brutto 3,0%.

. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikow administracji i

obstugi nalezy kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na
dzien 01.09.2026r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2026 roku oraz w 2027 roku uwzgledniajgc
wskaznik wzrostu wynagrodzen brutto 3%.

Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow jednostek
samorzgdowych w wysokosci 8,50% sumy wynagrodzenia zgodnie z ustawa.
W ramach wydatkéw na wynagrodzenia ujg¢ planowane do wyptaty w roku
2027 odprawy i nagrody jubileuszowe oraz srodki na fundusz nagréd w
wysokosci 4%.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wedtug zawartych i
planowanych umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot s$rodkow na
realizacje kazdej z nich.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw
jednostek budzetowych, z wyjgtkiem nauczycieli — w wysokosci na 2025r. W
odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych
od nauczycieli planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024r. poz. 986 ze zm.). Odpis na nauczycieli
bedgcych na rencie lub na emeryturze planowa¢ z uwzglednieniem
waloryzacji emerytur i rent.

Wydatki na dotacje dla organizacji na poziomie nie wyzszym niz

przewidywane wykonanie 2026 roku.



9. Wydatki na dotacje dla instytucji kultury przewidywane wykonanie roku 2025.

10.Przy planowaniu $rodkdw na =zadania inwestycyjne pierwszenstwo w
zabezpieczeniu finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w
2027 roku, nastepnie zadania kontynuowane, z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym oraz zapisane jako przedsiewziecia w Wieloletniej
Prognozie Finansowej. Planowanie srodkow na nowe zadania, a takze na
zadania nieobligatoryjne moze nastgpic w koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

11. Wydatki remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje zadan rozpoczetych
oraz niezbednych do wykonania prac w roku 2027.

12. Wydatki w zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii nie mogg
tgcznie przekroczy¢ planowanych dochodéw z optat za zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych.

13. Zestawienie wydatkow funduszu soteckiego na podstawie wnioskéw
ztozonych przez softectwa w kwotach wczesniej podanych dla poszczegodlnych
sotectw.

Whioski winny zawierac:

a) rodzaj zadania/przedsiewziecia,

b) szczegotowe uzasadnienie jego celowosci,
c) wysokos$¢ naktadow finansowych,

d) zrddta finansowania.

14.W projekcie budzetu gminy ujmuje sie rezerwe o0gélng na wydatki
nieprzewidziane oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzgdzanie kryzysowe

— w wysokos$ci wynikajgcej z obowigzujgcych przepisow.

BURMISTRZ
/- Kacper Lipinski



